
广州软件学院调课、代课审批表

	教师姓名
	
	所在系/部
	

	所授课程
	
	调/代课教学班代码
	

	调/代课天数
	
	调/代课总学时
	

	调

课

原

因
	申请人签名：                  年   月   日

	课 表 授 课 时 间
	调  整  方  案

	课程名称
	周次
	星期
	节次
	教室
	周次
	星期
	日期
	节次
	教室
	代课教师签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	意见

教师所在系部
	签字：                

年   月   日
	教务处审批
	签字：                

年   月   日

	教学副院长
审批意见
	签字：                

年   月   日


注意事项：1、本表须填写1式2份。审批后送教师所在系（部）1份，教务处存1份。

2、调课必须填写补课方案。

3、请附有关证明单（如准假单、医院证明等），以供审批用。

4、本表须在调课或代课三天前审批完送达相关部门方可进行相应的调课或代课。

5、一天以内调/代课由系主任审核，教务处审批；一天以上调/代课由系主任、教务处审核，教学副院长审批。
